WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA, ORGANIZAC]I I
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

W ROKU SZKOLNYM 2011/2012.



I Liceum Ogélnoksztatcqce im. Bolestawa Chrobrego w Grudzigdzu

Przygotowano na podstawie dokumentu ,Procedury niz@vania i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 20011/2012” wyd. pKE, Warszawa 20011.

§I

Postgpowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

1. Materialy egzaminacyjne przechowywane sq w sejfie w sekretariacie uczniowskim.
Do materialéw egzaminacyjnych ma dostep dyrektor szkoly,  wicedyrektor, pracownik
sekretariatu oraz cztonkowie zespoléw egzaminacyjnych.

3. Po ogloszeniu grafiku matur ustnych, tj. do 4 marca 2012 roku, najpézniej do 15 marca 2012
roku, wicedyrektor szkoly oraz cztonkowie zespolow egzaminacyjnych podpisuja o§wiadczenia
o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym  ujawnieniem.  O$wiadczenia  przygotowuje  pracownik  sekretariatu
uczniowskiego.

4. W sytuacjach szczegélnych o dostepie do niejawnych materialéw egzaminacyjnych decyduje
dyrektor szkoty.

§II
Harmonogram realizacji zadan

1. We wrzesniu przewodniczacy ZE (dyrektor szkoly) i zastgpca przewodniczacego ZE
(wicedyrektor) ustalaja harmonogram realizacji zadan zgodny z procedurami CKE i
rozporzadzeniem MEN.

2. Dyrektor szkoly powoluje na piSmie, w formie powolania zbiorowego, swojego zastepce i
szkolny zespot egzaminacyjny do 4 marca 2012 roku.

3. Po ogloszeniu harmonogramu egzaminéw ustnych, tj. po 4 marca 2012 roku, szkolny zespot
egzaminacyjny zostaje przeszkolony. Szkolenie przeprowadza wicedyrektor szkoly w ustalonym
wczedniej terminie.

4. Wszyscy powolani czlonkowie szkolnego ZE maja obowiazek zapoznaé si¢ z aktualnymi
»Procedurami  organizowania 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego” oraz z
»Wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania, organizacji 1 przeprowadzania egzaminu
maturalnego w I LO”. Wymienione dokumenty dostgpne sa na stronie internetowej szkoty
www.lol.pl lub w bibliotece szkolnej.

§ III
Obieg informacji

1. Gromadzenie informacji o egzaminie:

a) Informacje sa gromadzone w sekretariacie uczniowskim w odpowiednich segregatorach.

b) Informacje jawne dotyczace organizacji egzaminu publikowane sa na stronie internetowej
szkoly www.lol.pl oraz w gablocie komunikatéw maturalnych przy pokoju nauczycielskim.

2. Gromadzenie i dostgpno$¢ materialéw o egzaminie:

a) Uczen moze korzysta¢ z informatoréw maturalnych dostgpnych w bibliotece szkolnej w
formie papierowej lub skorzysta¢ z komputeréw w bibliotece 1 przeglada¢ potrzebne mu
materialy w internecie.

b) We wrze$niu zastepca PZE organizuje szkolenia dotyczace matury w biezacym roku
szkolnym:
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1. dla uczniéw klas trzecich — o terminie uczniowie zostaja powiadomieni komunikatem na
stronie internetowej szkoly kilka dni wczesniej,

. dla rodzicow uczniéw klas trzecich — w dniu zebrania z rodzicami, o terminie ktérego
powiadamia wychowawrca klasy na poczatku roku szkolnego.

3. We wrzedniu zastgpca PZE organizuje w szkole elektroniczne wypelnianie deklaracji
maturalnych.

2
b)

c)

d)

Zastepca PZE ustala termin wypelniania deklaracji dla poszczegdlnych klas.

O terminie wypelniania deklaracji uczniowie klas trzecich zostaja poinformowani na
wezesniejszym  szkoleniu  oraz  poprzez strone internetows szkoly i/lub  gablote
komunikatow.

Uczen klasy trzeciej, ktéry nie moze by¢ obecny w dniu wypelniania deklaracji, ma
obowiazek osobiscie zglosi¢ si¢ do wicedyrektora szkoly w celu ustalenia warunkéow
wypelnienia 1 dostarczenia deklaracji nie poézniej niz 29 wrzesnia biezacego roku
szkolnego.

Przed wypelnieniem deklaracji wicedyrektor informuje ucznidw o celu zbierania
dodatkowych danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych i
zasad ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowiazku podania odpowiednich
danych. Zgode lub niezgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw zwigzanych z
egzaminem i procesem rekrutacji na studia uczen podpisuje na skladanej deklaracji.

Po elektronicznym wypetnieniu deklaracji w pracowni komputerowej zostaja wydrukowane
dwa egzemplarze tej deklaracji. Uczen podpisuje oba, z ktérych jeden otrzymuje z podpisem
wicedyrektora lub osoby wydajacej deklaracje. Uczen potwierdza odebranie deklaracji
swoim podpisem na licie zbiorczej.

4. Tryb zglaszania wnioskow:

)

b)

d)

Whiosek dotyczacy zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej nalezy przedlozy¢ w sekretariacie uczniowskim najpdzniej na
dzien przed egzaminem z danego przedmiotu.

Whiosek (wzor dostepny w sekretariacie uczniowskim lub na stronie www.oke.gda.pl) o
dostosowanie warunkow i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych 1
edukacyjnych nalezy wraz z odpowiednim zaswiadczeniem (opinia/otrzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia) nalezy przedlozy¢
w sekretariacie uczniowskim nie pézniej niz do 13 stycznia (piatek) biezacego roku
szkolnego. Po tym terminie, w_szczegdlnych przypadkach losowych, taki wniosek wraz z
zaswiadczeniem lekarskim nalezy dostarczy¢ do sekretariatu uczniowskiego.

Whiosek (wzor dostepny w sekretariacie uczniowskim lub na stronie www.oke.gda.pl) o
umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym w czerwcu zdajacy lub
jego rodzice (prawni opiekunowie) skladaja najpézniej w dniu, w ktérym odbywa si¢
egzamin do dyrektora szkoly. Dalsze postgpowanie okresla punkt O i punkt P czesci I w
dokumencie ,,Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 20011/2012” dostgpnym na stronie internetowej szkoty, OKE lub CKE, oraz w
bibliotece szkolne;.

Uczen, ktéremu przystuguje prawo (nie zdal tylko jednego egzaminu) do przystapienia do
egzaminu w terminie poprawkowym sklada do sekretariatu uczniowskiego o$wiadczenie o
gotowosci ponownego przystapienia do egzaminu najpézniej tydzien po ogloszeniu
wynikow egzaminu (nie p6zniej niz 6 lipca).

5. Zmiany w deklaracji:

a)

W razie wykrycia bledu w_danych osobowych na zlozonej deklaracji wstepnej uczen
niezwlocznie zglasza si¢c do wicedyrektora szkoly w celu ustalenia sposobu i terminu

poprawy.
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b) Zmiany dotyczace deklarowanych przedmiotéow, poziomdéw egzamindw, badZz tematu z
jezyka polskiego nalezy zglasza¢ od 2 do 13 stycznia 2012 r. do sekretariatu uczniowskiego.
Tylko w szczegdlnych przypadkach (np. dwutygodniowej choroby) sekretariat przyjmie
deklaracje ze zmianami po tym terminie ale tylko do 7 lutego.

C) Deklaracj¢ ze zmianami nalezy przynie§¢ w dwoch jednakowych egzemplarzach do
sekretariatu uczniowskiego, gdzie uczen otrzyma jeden egzemplarz z poswiadczeniem
odbioru.

. Deklaracja, ktoéra nie zostata zmieniona do 13 stycznia, z dniem 8 lutego staje si¢ deklaracjq

ostateczna, w ktorej nie ma mozliwosci nanoszenia zmian.

Absolwent, ktéry przystepuje do egzaminu w sesji poprawkowej sprawdza termin i miejsce

egzaminu na tablicy komunikatéw lub w sekretariacie uczniowskim, oraz stawia si¢ na egzamin

pol godziny przed rozpoczeciem egzaminu.

§IV

Przygotowanie i organizacja czg¢sci ustnej egzaminu.

Ustalenia dotyczace listy tematéw do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego:

a) Do konca grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢
egzamin, dyrektor szkoly powierza nauczycielom jezyka polskiego opracowanie listy
tematow na egzamin ustny z jezyka polskiego. Ostateczng liste tematéw przewodniczacy
zespolu przedmiotowego przekazuje wicedyrektorowi szkoly w formie elektronicznej
(dyskietka, pendrive lub plik przestany poczta email) oraz papierowej do 10 kwietnia roku
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin.

b) Uczen ma prawo zglosi¢ propozycje tematu do czg¢sci ustnej z jezyka polskiego w terminie
do 31 stycznia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym zamierza przystapi¢ do
egzaminu (dotyczy to wiec uczniéow klas drugich) do nauczyciela jezyka polskiego.

c) Nauczyciel jezyka polskiego przedstawia zaproponowany temat innym nauczycielom
przedmiotu. Czlonkowie zespolu przedmiotowego podejmuja decyzje o akceptacji lub
odrzuceniu tematu i o podjetej decyzji zawiadamiaja ucznia do konica marca roku
szkolnego poprzedzajacego egzamin maturalny, ktérego ww. temat dotyczy.

d) W okresie od 11 kwietnia do konca wrzesnia roku kalendarzowego poprzedzajacego
rok egzaminu nauczyciele jezyka polskiego zapoznaja ucznidw, ktérych dana sesja
egzaminacyjna dotyczy, z aktualnie obowiazujaca lista tematow.

Ustalenia dotyczace bibliografii 1 sprzetu wykorzystywanego podczas prezentacji na egzaminie

ustnym z jezyka polskiego:

a) Uczeni/absolwent przekazuje nauczycielowi jezyka polskiego bibliografic wykorzystang do
opracowania wybranego tematu w trzech egzemplarzach (kazdy w osobnej koszulce),
podpisana imieniem i1 nazwiskiem w terminie do 30 marca 2012 roku.

b) Nauczyciele jezyka polskiego przekazuja zebrane bibliografie do sekretariatu uczniowskiego
4 kwietnia 2012 roku. Po tym terminie bibliografie nie beda przyjmowane.

¢) Do bibliografii uczed/absolwent dolacza wykaz materialéw pomocniczych i urzadzed
potrzebnych podczas prezentacji. Materialy 1 urzadzenia te wybrane sq z dostgpnych w
szkole (patrz nast. punkt).

Szkota udostepnia nastepujace materialy 1 urzadzenia na egzamin ustny z jezyka polskiego:
a) laptop;

b) rzutnik wyswietlajacy material z folii; ( nie rzutnik multimedialny!)

¢) magnesy *+ tablica;

d) odtwarzacz cd, mp3, DVD;

e) telewizor.
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Uczeri/absolwent ma prawo sprawdzi¢ wybrane matetialy/urzadzenia w obecnosci pracownika

szkoly. W tym celu zglasza si¢ do wicedyrektora szkoly nie p6zniej niz 4 kwietnia 2012 roku.

a) Dpyrektor lub wicedyrektor szkoly ustala termin i warunki sprawdzenia wybranych
materialow 1 urzadzen.

Niezwlocznie po zebraniu bibliografii pracownik sekretariatu uczniowskiego przygotowuje

zestawy bibliografii do wgladu dla czlonkéw PZE. Czlonkowie PZE odbieraja zestawy

bibliografii do wgladu, przestrzegajac zasad ochrony materialéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Harmonogram czesci ustnej.

a) Sale oraz pomoce potrzebne do czg¢sci ustnej przygotowuja pracownicy obstugi dzien przed
egzaminem.

b) Dyrektor i/lub wicedyrektor szkoly sprawdzaja przygotowanie sal w dziefi egzaminu.

¢) Harmonogram cze¢sci ustnej opracowuje wicedyrektor szkoly i oglasza go do 4 marca 2012
roku. Harmonogram ten zostaje wywieszony przez pracownika szkoly w  gablocie
komunikatéw maturalnych obok pokoju nauczycielskiego.

d) Harmonogram czgsci ustnej w terminie dodatkowym opracowuje dyrektor i/lub
wicedyrektor szkoly po otrzymaniu zgody dyrektora OKE na przystapienie danego ucznia
do egzaminu w terminie dodatkowym. Egzamin ustny powinien si¢ odby¢ nie pdzniej niz
do 21 czerwca 2012 roku.

e) Nauczyciele podpisuja indywidualne powolania do przedmiotowych zespoltow
egzaminacyjnych do 15 marca 2012 roku.

Dytektor i/lub wicedyrektor szkoly w porozumieniu z dyrekcja innych szkél pozyskuje

nauczycieli do zespoldéw egzaminacyjnych.

Dyrektor i/lub wicedyrektor szkoly przeprowadzaja szkolenie lub dostarczaja materialy

szkoleniowe  nauczycielom innych szkél.  Nauczyciele potwierdzaja — przeszkolenie

wlasnorecznym podpisem.

Nauczyciel jezyka obcego ma prawo do wgladu do zestawéw zadan do czesci ustnej na dzien

przed rozpoczeciem egzaminu. W tym celu zglasza si¢ do wicedyrektora szkoly przynajmniej na

dwa dni przed pierwszym egzaminem, w trakcie ktérego jest cztonkiem komisji 1 ustala
doktadny termin i miejsce przegladania zestawow.

Przed pierwszym egzaminem w danej sesji egzaminacyjnej nauczyciel I LO w Grudziadzu

otrzymuje karte pracy przygotowang przez pracownika sekretariatu uczniowskiego. Na tej karcie

nauczyciel zobowigzany jest udokumentowal wszystkie przeprowadzone egzaminy ustne

(réwniez te w innych szkolach) i potwierdzi¢ je podpisem wlasnym oraz dyrektora lub

wicedyrektora szkoty, w ktorej odbyl sie egzamin.

Przed egzaminem przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego odbiera materialy i dokumentacije

egzaminacyjna od dyrektora lub wicedyrektora szkoly.

Po egzaminie przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oddaje wszystkie materialy 1

dokumentacj¢ egzaminacyjng dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoly.

Po ostatnim przeprowadzonym przez siebie egzaminie w danej sesji egzaminacyjnej nauczyciel

oddaje karte pracy wicedyrektorowi szkoty.

Wicedyrektor szkoly, po skoficzonej sesji egzamindéw ustnych, na podstawie wypelnionych kart

pracy, rozlicza przeprowadzone egzaminy i przekazuje rozliczenie odpowiednim organom.

§V
Przygotowanie i organizacja czg¢sci pisemnej egzaminu.

Przygotowanie sal na egzamin:
a) Grafik przygotowania sal ustala wicedyrektor szkoty.
b) Za przygotowanie sal odpowiedzialni sa nauczyciele wpisani w grafik przygotowan oraz
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przewodniczacy ZN na danym egzaminie.

C) Stowniki na jezyk polski przygotowuje pracownik biblioteki i przynosi je najpdzniej dzief
przed przygotowaniem sal na egzamin do gabinetu dyrektora.

d) Wszystkie szkolne odtwarzacze CD (oraz ewentualne prywatne) na jezyki obce nalezy
dostarczy¢ do gabinetu dyrektora najpézniej 2 dni przed terminem przygotowania sal na
pierwszy pisemny egzamin z jezyka obcego w sesji.

e) Przygotowanie sal obejmuje:

1. Ustawienie odpowiedniej iloéci stoléw 1 krzesel 1 zapewnienie ich stabilnosci.

ii. Zapewnienie tablicy i przyboréw do napisania czasu trwania egzaminu.

iii. Zapewnienie po 1 zegarze na sal¢ i sprawdzenie ich sprawnosci 1 punktualnosci. Zegary
w sali gimnastycznej 1 auli — po 2 sztuki — umieszczaja pracownicy obstugi pod
nadzorem oséb przygotowujacych te sale.

iv. Whiesienie zestawow stownikéw na jezyk polski 1 umieszczenie ich na osobnych
stolikach.

v. Wnhniesienie tablic matematycznych (na egzamin z matematyki) oraz tablic wzoréw (na
egzaminy z fizyki i chemii) i umieszczenie ich na tawkach (1 na ucznia).

vi. Wstawienie, podlaczenie i sprawdzenie magnetofonu potrzebnego na egzamin z jezyka
obcego.

vii. Przyklejenie na tawki kartek (przygotowanych wczesniej przez pracownika sekretariatu
uczniowskiego) z imieniem i nazwiskiem, peselem i kodem zdajacego. Kartki te sq
przyklejane w kolejnosci wg listy zdajacych w danej sali.

viii. Przyklejenie na drzwi listy zdajacych przygotowanej wczesniej przez pracownika
sekretariatu uczniowskiego.

ix. Przygotowanie jednej sali do egzaminu na poziomie podstawowym i na poziomie
rozszerzonym polega na umieszczeniu kofczacych prace wezesniej blizej wyjscia z sali.

f) Za przygotowanie sal i sprz¢tu na egzamin z informatyki odpowiada nauczyciel informatyki
wyznaczony przez dyrektora lub wicedyrektora. Przygotowanie pracowni odbywag si
zgonie z ,Procedurami...”.

g) Po przygotowaniu sal nauczyciel przygotowujacy potwierdza przygotowanie wiasnorecznym
podpisem w sekretariacie uczniowskim.

h) Przewodniczacy ZN ma obowiazek sprawdzi¢ sale dzien przed egzaminem, co potwierdza
wlasnorecznym podpisem w sekretariacie uczniowskim.

i) Dyrektor i/lub wicedyrektor szkoly sprawdzaja sale egzaminacyjne tego samego dnia po ich
przygotowaniu. W przypadku nierzetelnego przygotowania sali nauczyciel, obstuga i
przewodniczacy ZN moga zosta¢ pociagnieci do odpowiedzialnosci.

Czynnosci organizacyjne:

a) Po ogloszeniu grafiku matur, tj. po 4 marca 2012 roku najpézniej do 13 kwietnia 2012
roku, przewodniczacy oraz czlonkowie ZN podpisuja w sekretariacie uczniowskim
powolania indywidualne.

b) W razie nieobecnosci na szkoleniu maturalnym czlonek lub przewodniczacy ZN ma
obowiazek zglosi¢ si¢ do wicedyrektora szkoly w celu przeszkolenia.

C) We wrze$niu opieckun pracowni komputerowej przygotowuje liste programow i jezykow
programowania dostepnych w szkole.

d) Wychowawcy klas maturalnych wraz z wicedyrektorem, we wspdlnie ustalonym terminie,
sortuja naklejki z kodami uczniéw i pakuja je do kopert, ktére oznaczaja odpowiedniq
naklejka.

Czynnosci organizacyjne w roku szkolnym w dniu egzaminu:

a) Zdajacy przychodza do szkoly przynajmniej 30 minut przed godzing rozpoczecia
egzaminu.

b) Przewodniczacy ZN przychodza do szkoly przynajmniej 60 minut przed godzing
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rozpocze¢cia egzaminu.

Czlonkowie ZN przychodza do szkoly przynajmniej 45 minut przed godzing

rozpocze¢cia egzaminu.

Przewodniczacy ZN stawiaja si¢ w gabinecie dyrektora szkoly na wczeéniej ustalona

godzine.

Dyrektor lub wicedyrektor szkoly przypomina procedury organizacyjne obowiazujace w

danym dniu i informuje o ewentualnych sytuacjach szczegdlnych w danym dniu.

Wpuszczanie zdajacych do sal egzaminacyjnych rozpoczyna sie:

1. W auli i sali gimnastycznej na 30 minut przed egzaminem.

ii. W pozostalych salach 15 minut przed egzaminem.

Czlonkowie ZN otwierajq sale egzaminacyjne 1 wpuszczaja zdajacych wg listy powieszonej

na drzwiach, sprawdzajac ich dowod tozsamosci.

Nalezy przypomnie¢ zdajacym, ze wszelkie torby, okrycia wierzchnie, oraz telefony

komorkowe zostawiajg w salach specjalnie do tego przeznaczonych.

Po wpuszczeniu wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN wraz z jednym zdajacym idzie

do gabinetu dyrektora i odbiera arkusze egzaminacyjne, bezpieczne koperty, koperty z

kodami oraz dokumentacj¢ egzaminu. Przewodniczacy ZN wraz z obecnym zdajacym

sprawdzaja nienaruszenie zabezpieczen oraz ilo$¢ arkuszy egzaminacyjnych. W razie
watpliwosci, zglaszaja je dyrektorowi szkoly.

Po dostarczeniu odebranych materialéw na sale egzaminacyjna czlonkowie rozdaja arkusze

egzaminacyjne oraz koperty z kodami zdajacym.

Na znak przewodniczacego ZN (nie wczesniej niz o godzinie rozpoczecia egzaminu)

zdajacy otwierajq arkusze, sprawdzaja ich poprawnos¢ 1 przystepuja do kodowania.

i.  Przewodniczacy ZN przypomina o koniecznosci sprawdzenia arkusza, o sposobie
kodowania arkusza i karty odpowiedzi 1 o koniecznosci zapoznania si¢ z instrukcja
wydrukowana na pierwszej stronie arkusza.

Przewodniczacy informuje zdajacych:

i. o braku mozliwosci wyjscia z sali w trakcie egzaminu (jedynie w sytuacjach
wyjatkowych);

ii. o sposobie komunikowania probleméw lub checi zakonczenia egzaminu i oddania
arkusza poprzez podniesienie reki

W przypadku, gdy zdajacy stwierdzi blednie wydrukowany lub nickompletny arkusz,

podnosi reke 1 zglasza to czlonkom ZN. Przewodniczacy ZN zglasza problem osobie

dyzurujacej na korytarzu, ta zawiadamia dyrektora szkoly, ktory przynosi nowy arkusz.

W przypadku wystapienia na naklejce btedu w numerze PESEL:

1. zdajacy wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na
naklejke z kodem,

ii. czlonek ZN dopisuje identyfikator szkoly.

Odbiér poprawnego arkusza kazdy zdajacy potwierdzaja podpisem na liscie zbiorczej.

Podpisy zbierajg cztonkowie ZN podchodzac do kazdego zdajacego.

Po zakodowaniu arkusza zdajacy czeka na dalsze instrukcje przewodniczacego ZN.

Jesli przewodniczacy stwierdzi, ze wszyscy zdajacy zakodowali arkusze, pisze na tablicy

godzing rozpoczecia i zakonficzenia egzaminu. Od tego momentu nikt nie moze wej$¢ do sali

egzaminacyjnej — rozpoczyna si¢ egzamin. W przypadku egzaminu w jednej sali na dwoch
poziomach przewodniczacy ZN zapisuje dwie godziny zakoniczenia egzaminu.

Egzamin z jezyka obcego a wymiana awaryjnego sprzgtu:

a)

Przed napisaniem godziny egzaminu na tablicy, przewodniczacy ZN sprawdza, czy plyta CD
z nagraniem egzaminacyjnym dziala. W razie klopotéw 2z odtwarzaniem plyt
przewodniczacy przekazuje wadliwy odtwarzacz osobie dyzurujacej na korytarzu, ktora
zanosi do gabinetu dyrektora i wymienia go na inny. Czas trwania egzaminu zostaje
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umieszczony na tablicy po wymianie sprzetu. W czasie oczekiwania na dostarczenie
sprawnego sprzetu czltonkowie ZN dbajg o to, by zdajacy, po zakodowaniu, nie otwierali
arkuszy i nie czytali zadan.

b) W razie awarii sprzetu w trakcie przesluchiwania nagrania, przewodniczacy nakazuje
zdajacym zamkniecie arkuszy i zleca wymiane wadliwego sprzetu osobie dyzurujacej na
korytarzu. Czas egzaminu zostaje wydluzony o czas wymiany sprzetu 1 zapisany ponownie
na tablicy, a procedura odtworzenia nagrania odbywa si¢ od poczatku lub od poczatku
danego zadania.

Egzamin z informatyki a sprawdzenie sprzetu przed egzaminem:

a) Wicedyrektor ustala z opiekunem pracowni komputerowej godzing sprawdzenia sprzetu w
przeddzien egzaminu.

b) Przy sprawdzeniu sprzetu obecni sa: opiekun pracowni komputerowej, przewodniczacy ZN
na egzaminie z informatyki oraz dyrektor lub wicedyrektor szkoly.

¢) Zdajacy ma 1 godzing zegarows na sprawdzenie sprz¢tu komputerowego.

Po zakoniczeniu egzaminu zdajacy odklada zamknigty arkusz na brzeg stolu, podnosi reke i

czeka na odebranie arkusza przez jednego z cztonkéw ZN.

Czlonek ZN, odbierajac arkusz od zdajacego, ma obowiazek sprawdzi¢ poprawnosc

zakodowania pracy.

Po zebraniu wszystkich arkuszy danej czeSci egzaminu przewodniczacy ZN pakuje je w

obecnodci co najmniej jednego zdajacego do bezpiecznych kopert. W przypadku egzaminu na

dwoch poziomach w jednej sali przewodniczacy pakuje arkusze z kazdego poziomu do
odrebnych kopert.

Spakowane arkusze, kompletna i podpisana dokumentacje egzaminu przewodniczacy zanosi do

dyrektora szkoly.

Kontaktowanie si¢ w sytuacjach szczegoélnych w trakcie egzaminu:

a) Przewodniczacy zglasza problem (np. przerwanie egzaminu, awari¢) osobie dyzurujacej na
korytarzu, ktéra niezwlocznie przekazuje wiadomos$é dyrektorowi.

§ VI
Komunikowanie wynikow.

Zasady oglaszania wynikow czesci ustnej:

a) Wyniki oglaszane sa po polowie przeprowadzonych egzaminéw danego dnia indywidualnie
kazdemu zdajacemu na osobnosci.

Zasady oglaszania wynikow czesci pisemne;:

a) Wryniki oglaszane sa niezwlocznie po ich otrzymaniu z OKE zgodnie z terminem
ogloszonym przez OKE oraz zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

b) Swiadectwo maturalne odbiera zdajacy osobiscie (lub upowaznia na pismie osobe trzecia) w
sekretariacie uczniowskim.



